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Termini e condizioni servizi Anagrafe e stato civile 
 

DICHIARAZIONI DI NASCITA 
 
Registrazione della dichiarazione di nascita resa all’Ufficiale di stato civile, del luogo dove si 
è verificato l’evento oppure nel Comune di residenza dei genitori. 
 

A chi è rivolto 
 Ai cittadini italiani e dell'Unione europea;  
 ai cittadini di paesi terzi regolarmente soggiornanti in Italia limitatamente ai dati e ai 

fatti che possono essere attestati dall'amministrazione pubblica, o se previsto da 
speciali disposizioni di legge e/o da reciproche convenzioni internazionali. 

 

Cosa serve 
 Attestazione di nascita rilasciata dal medico o dall'ostetrica che ha assistito al parto o 

constatazione di avvenuto parto; 
 Documento d’identità del dichiarante; 
 Per il rilascio a terzi apposita richiesta. 

 

Tempi 
La registrazione va effettuata entro 10 giorni dalla data di nascita. 
 

Costi 
I certificati anagrafici sono sempre soggetti all’imposta di bollo .Solo per particolari usi 
espressamente normativi ai sensi della tabella B) allegata al D.P.R. n. 642/1972, in relazione 
all’utilizzo del certificato, sono esenti. 
 
Marca da bollo da € 16.00 a cui vanno aggiunti i diritti di segreteria pari a euro 0,52; soltanto 
euro 0,26 per diritti di segreteria se il certificato richiesto è esente dall’imposta di bollo. 
 

DICHIARAZIONI DI MORTE 
 
La denuncia di morte è una dichiarazione obbligatoria che informa il Comune di un decesso. 
In caso di morte in ospedale, casa di riposo, casa di cura, collegio, istituto o qualsiasi altro 
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stabilimento è compito del direttore, o di chi è stato delegato dall’amministrazione, trasmettere 
l’avviso di morte all’ufficiale di stato civile competente. 
 
 
In caso di morte in casa è necessario chiamare il medico curante, che constata il decesso e 
compila tutta la documentazione necessaria ad effettuare la denuncia di morte. 
 

A chi è rivolto 
 Onoranze Funebri incaricate dai familiari. 

 

Cosa serve 
Se il decesso è avvenuto in una struttura: 

 Documento di identità (o passaporto se cittadini stranieri) del defunto 
Se il decesso è avvenuto in casa: 

 certificato medico; 
 scheda ISTAT; 
 certificato necroscopico; 
 nulla osta dell’Autorità Giudiziaria in caso di morte per cause accidentali o sospette. 

 

Tempi 
Entro 24 ore dal decesso. 

 
Costi 
La denuncia di morte non prevede spese. 
 

Vincoli 
In caso di morte in casa è necessario chiamare il medico curante, che constata il decesso e 
compila tutta la documentazione necessaria ad effettuare la denuncia di morte. 
 

RILASCIO CARTA D’IDENTITITA’ ELETTRONICA (CIE) 
 
Il nuovo documento d'identità ha le dimensioni di una carta di credito e contiene la foto, i dati 
del cittadino ed elementi di sicurezza per evitarne la contraffazione. E' dotata di un 
microprocessore che memorizza le informazioni necessarie alla verifica dell'identità del 
titolare, compresi elementi biometrici come le impronte digitali, consente l’autenticazione in 
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rete per fruire dei servizi erogati dalle Pubbliche Amministrazioni e abilita all’acquisizione di 
identità digitali sul Sistema Pubblico di Identità Digitale (SPID). Vale come documento di 
identità e, se richiesta dal cittadino italiano valida per l'espatrio, è equipollente al passaporto 
per espatriare nei Paesi dell'Area Schengen. Per i cittadini stranieri (comunitari e 
extracomunitari), maggiorenni e minorenni, viene sempre rilasciata non valida per l'espatrio. 
 

A chi è rivolto 
 I cittadini maggiorenni e minorenni residenti a Filacciano e i cittadini domiciliati a 

Filacciano previo nulla osta dal Comune di residenza; 
 ai cittadini che hanno smarrito, danneggiato o hanno subito un furto della C.I. 

 

Cosa serve 
 Una fotografia 
 La fotografia deve essere su sfondo chiaro, con posa frontale, a capo scoperto - ad 

eccezione dei casi in cui la copertura del capo sia imposta da motivi religiosi, purché 
il viso sia ben visibile (prescrizioni dettate dal Ministero dell'Interno relativamente alle 
foto per il passaporto, applicabili anche alla carta di identità). 

 Le caratteristiche delle fotografie sono indicate sul sito del Ministero degli Interni. 
 Modulo per il rilascio della carta valida per l'espatrio nel caso di minore 

accompagnato da un solo genitore 
 Carta di identità scaduta o in scadenza 
 Denuncia di furto o smarrimento della precedente Carta d'Identità resa presso le 

Autorità competenti, in originale 
 Tessera Sanitaria/Codice fiscale (Carta Nazionale dei Servizi) 
 Permesso di soggiorno o carta di soggiorno, in corso di validità 
 Passaporto o documento di riconoscimento del minore straniero (comunitario e 

extracomunitario), rilasciato dal paese di origine, da presentare in caso di richiesta 
della prima carta di identità. 
 

Tempi 
La CIE non sarà stampata e consegnata direttamente a sportello al momento della richiesta, 
ma il documento verrà spedito entro 6 giorni lavorativi dalla richiesta, dall'Istituto Poligrafico 
Zecca dello Stato, all'indirizzo indicato dal richiedente. 
 
 



 
 

 

Tel: + 39 0765 332113 
PEC: comunedifilacciano@pcert.it 

COMUNE DI FILACCIANO 
VIA ORESTE LEONARDI 5 
00060 FILACCIANO (RM) 

C.F.: 05789630588 
P.I.: 01446351007 

 

Costi 
Il costo per il rilascio della Carta di Identità Elettronica è di Euro 22,21. In caso di furto. 
smarrimento, deterioramento il costo è di Euro 27,12 

 
Vincoli 
Attualmente la carta d'identità elettronica non può essere rilasciata ai cittadini italiani residenti 
all'estero iscritti all'Anagrafe Italiana Residenti all'Estero (AIRE) in quanto il rilascio del 
documento è subordinato all'allineamento dei dati anagrafici nel sistema dell'Indice Nazionale 
delle Anagrafi (INA/SAIA) 
 
Se il richiedente è un minore: 
deve presentarsi accompagnato da almeno un genitore o dal tutore munito di documento di 
riconoscimento valido. Qualora si richieda la CIE valida per l'espatrio è necessario l'assenso 
di entrambi i genitori che devono recarsi agli sportelli, insieme al minore. Nel caso non sia 
possibile per uno dei genitori presentarsi allo sportello, è possibile dare il proprio assenso 
compilando il relativo modulo e allegando fotocopia del proprio documento d'identità in corso 
di validità. Nel caso di rifiuto all'assenso da parte di un genitore, è necessaria l'autorizzazione 
del Giudice Tutelare Sulla carta di identità dei minori di 14 anni valida per l'espatrio, è possibile 
riportare il nome dei genitori. Quando non è riportato sul documento del minore di 14 anni il 
nome dei genitori e' necessario, per recarsi all'estero con i genitori, munirsi almeno di un 
certificato di nascita del minore dal quale risultino i nomi dei genitori. Se il minore di anni 14 si 
reca all'estero non accompagnato da almeno un genitore è necessario richiedere in Questura 
la dichiarazione di accompagnamento (modulo disponibile sul sito della Polizia di Stato). 
 
Se il richiedente è maggiorenne: per i genitori separati, divorziati, celibi o nubili con prole 
minore, autorizzazione del Giudice Tutelare. Tale autorizzazione non è necessaria quando il 
richiedente abbia l’assenso dell’altro genitore o quando sia titolare esclusivo della potesta’ sul 
figlio. 

 
 

PUBBLICAZIONI DI MATRIMONIO 
 
Le pubblicazioni dei matrimoni vengono affisse per 8 (otto) giorni consecutivi nell’albo pretorio 
online, con indicati i dati anagrafici dei futuri sposi per rendere nota la loro volontà di contrarre 
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matrimonio. In tale modo viene data la possibilità a chi è a conoscenza di eventuali 
impedimenti al matrimonio, di proporre opposizione alla celebrazione dello stesso. 
 

A chi è rivolto 
 Il servizio è rivolto a coppie che intendono unirsi in matrimonio nel comune di 

Filacciano. 
 

Cosa serve 
Se il matrimonio è religioso: 
 
Se cittadino italiano: 

 documento di identità valido; 
 Modello per richiesta di pubblicazione del Parroco o del Ministro di Culto competente 

(eccetto per Chiesa Valdese, Apostolica, Santi Ultimi Giorni, Comunità Israelitica di 
Torino, Chiesa Cristiana Avventista del 7° giorno, Assemblee di Dio, Arcidiocesi 
ortodossa, Unione induista, C.E.L.I., e U.C.E.B.I.  per i quali è sufficiente la richiesta 
degli interessati). 

 
Se cittadino straniero: 

 oltre alla richiesta del Parroco o del Ministro di Culto; 
 passaporto valido; 
 nulla osta rilasciato dal Consolato o Ambasciata del proprio Stato in Italia contenente 

chiaramente specificati: cognome e nome, luogo e data di nascita, paternità e 
maternità, residenza, cittadinanza e stato civile; 

 La firma apposta sul nulla-osta deve essere legalizzata presso la Prefettura di 
competenza, eccetto per i Paesi aderenti alla convenzione di Londra (07/06/1968). 

 Per i cittadini dei Paesi aderenti alla Convenzione di Monaco, 5/9/1980, certificato di 
capacità matrimoniale originale. 

 
Se il matrimonio è civile: 

 Scelta della data e della sede di celebrazione; 
 Prenotazione della data e della sede per la celebrazione; 
 Pagamento dell’importo. 

 

Tempi 
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Le pubblicazioni di matrimonio devono avvenire 90 giorni prima del matrimonio. 

 
Costi 
Gratuito 

 
UNIONI CIVILI 

 
La cerimonia consiste nella lettura da parte dell’ufficiale di stato civile, il sindaco o un suo 
delegato, degli articoli del Codice civile relativi all'istituto del matrimonio, nella formulazione 
della domanda di rito e, dopo l'eventuale scambio degli anelli, nella lettura dell'atto di 
matrimonio che sarà sottoscritto dagli sposi, dai testimoni e dal celebrante. La cerimonia può 
avere luogo presso il comune di residenza degli sposi oppure in un altro comune, tramite 
specifico atto di delegazione rilasciato dall'ufficiale di stato civile del comune di residenza di 
uno degli sposi. 
 

A chi è rivolto 
 Il servizio è rivolto a coppie che intendono unirsi in matrimonio nel comune di 

Filacciano. 
 

Cosa serve 
 Scelta della data e della sede di celebrazione; 
 Prenotazione della data e della sede per la celebrazione; 
 Pagamento dell’importo. 

 

Tempi 
Le pubblicazioni di matrimonio devono avvenire 90 giorni prima del matrimonio. 

 
Costi 
Se la data del matrimonio è: 

 dal lunedì al venerdì: 50 euro per i residenti; 100 euro per i non residenti 
 sabato, domenica, festivi: 100 euro per i residenti; 150 per i non residenti. 
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RILASCIO, SOSTITUZIONE DELLA TESSERA ELETTORALE 
 
La tessera elettorale oltre ad avere un numero univoco, nel suo interno sono annoverati i dati 
anagrafici dell'elettore, l'indicazione e l’ubicazione della sezione elettorale, il collegio e la 
circoscrizione elettorale di appartenenza. La tessera elettorale reca, inoltre, diciotto spazi 
destinati all'apposizione del timbro da parte del Presidente del seggio elettorale all'atto della 
votazione. E' un documento permanente e dovrà essere conservato con cura per poter 
esercitare il diritto di voto in ogni occasione di elezioni e referendum. Le modalità di rilascio 
della tessera sono definite in modo da garantire la consegna della stessa nel rispetto dei 
principi generali in materia di tutela della riservatezza personale. 
 
Quando serve: all'atto dell'esercizio del diritto di voto presso la sezione elettorale di 
appartenenza, presentandosi al presidente dell'Ufficio di sezione muniti anche di un 
documento di identità.  
 
Quando si aggiorna la tessera elettorale: nei casi in cui l’elettore abbia modificato alcuni dei 
dati che sono apposti sulla tessera elettorale, quali: cambio o eliminazione di un doppio nome 
(rettifica delle generalità), cambio di sesso,  cambio di indirizzo all’interno del Comune, 
variazioni d'ufficio relativi all'onomastica,  spostamenti delle sedi dei seggi, variazioni di collegi 
o circoscrizioni elettorali. 
 
Come si aggiorna la tessera elettorale: tutte le variazioni di cui sopra, escluse quelle d'ufficio, 
devono essere  comunicate dall’utente all’Ufficiale d'anagrafe o di stato civile, dopodichè, 
automaticamente mediante sistemi informatici saranno comunicate all'Ufficio elettorale. 
Successivamente, in occasione della prima revisione utile l'Ufficio elettorale provvederà, sia 
all'aggiornamento delle liste elettorali, sia ad inviare per posta al domicilio dell'elettore 
l'etichetta adesiva con le nuove variazioni, da applicare sulla tessera elettorale. 
 
Nota bene: se la variazione di indirizzo rimane nell'ambito della circoscrizione della sezione di 
appartenenza, non si procede all’aggiornamento della tessera, in quanto, ai fini dell'esercizio 
del voto, i parametri elettorali riportati sulla tessera rimangono invariati. 
 
Durata e aggiornamento della tessera elettorale: la tessera elettorale è valida fino 
all'esaurimento dei diciotto spazi destinati all'apposizione del timbro da parte del Presidente 
del seggio elettorale. 
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Se si cambia Comune di residenza: nell’ipotesi in cui l’elettore trasferisca la propria residenza 
in un altro Comune, la tessera non viene aggiornata ma sostituita, pertanto, il Comune di 
nuova iscrizione provvederà a consegnare all’elettore una nuova tessera elettorale, previo 
ritiro della vecchia tessera rilasciata dal Comune di ultima residenza. 
 
Nota bene: per nessun motivo è possibile cambiare la sezione elettorale di appartenenza se 
non per i motivi sopra citati (vedi aiuti ai disabili). 
 
Se l'elettore che ha richiesto e ottenuto  il duplicato della tessera elettorale successivamente 
ritrova la vecchia tessera smarrita, deve consegnarla all'Ufficio elettorale che provvederà a 
conservarla nel fascicolo personale dell'elettore. 
 
A chi è rivolto 

 Elettori del comune di Filacciano 
 

Cosa serve 
 Essere elettore del comune di Filacciano 

 

Costi 
Il rilascio è gratuito 
 

ISCRIZIONE ALL’ALBO SCRUTATORI 
 
E' un elenco formato da elettori che hanno presentato al Sindaco apposita richiesta di 
inserimento. L’elenco così costituito viene aggiornato ogni anno dalla Commissione elettorale 
comunale. In caso di consultazioni popolari provvederà alla nomina di quattro scrutatori, ridotti 
a tre per i referendum, per ogni sezione elettorale costituita. 
 

A chi è rivolto 
 Ai cittadini italiani, elettori del Comune di Filacciano che hanno assolto gli obblighi 

scolastici (è necessario essere in possesso della licenza elementare per i nati fino 
all’anno 1950 e della licenza di scuola media inferiore per i nati dopo il 1950). 

 Chi ne è escluso: Sono comunque esclusi dalle funzioni di scrutatore (art. 38 del 
D.P.R. 30 marzo 1957, n. 361 e s.m.i. e art. 23 del D.P.R. 16 maggio 1960, n. 570 e 
s.m.i.): 
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a. i dipendenti dei Ministeri dell'Interno e dei Trasporti  e dell'Ente poste S.P.A.; 
b. gli appartenenti alle Forze Armate in servizio; 
c. i medici provinciali; 
d. gli ufficiali sanitari e i medici condotti; 
e. i segretari comunali e i dipendenti dei Comuni, addetti o comandati a prestare 

servizio presso gli uffici elettorali comunali; 
f. i candidati alle elezioni per le quali si svolge la votazione (non possono 

essere nominati). 
 

Cosa serve 
 Presentazione di apposita domanda di inserimento 
 Documento di identità da allegare alla domanda 

 

Tempi 
Presentazione della domanda nei mesi di ottobre e novembre di ogni anno. 
 

Costi 
Gratuito 
 


